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Fatturazione Elettronica
verso la Pubblica Amministrazione

Guida alla sottoscrizione del Contratto e all’utilizzo del Servizio
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Di seguito vengono illustrati i passi da seguire per accedere alla sottoscrizione del contratto
ed utilizzare il Servizio di fatturazione elettronica verso la Pubblica Amministrazione
predisposto da Promofarma.

1.

Login

Accesso all’area riservata di Federfarma

Accedere all’area riservata del sito www.federfarma.it, inserendo le proprie
credenziali. Se non si fosse registrati, effettuare la registrazione cliccando
sull’apposito pulsante presente in home page, avendo cura di selezionare il profilo
riservato ai titolari di farmacia aderenti a Federfarma.
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2. Una volta effettuato I’accesso, viene mostrato un banner dal titolo “La fattura
elettronica in farmacia”.

federfarma.;;  .im.

HOME CHI SIAMO EDICOLA FARMACI E FARMACIE TICKET REGIONALI SPESA FARMACEUTICA

Riservato

La fattura elettronica in farmacia:

Farma7 n. 39/40 dell's s g . .
= bre 2013 Sanita digitale in farmacia.
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Saremre | Farma? in formato POF oppure
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3. Selezionando la voce “Presentazione” si accede alla pagina con la presentazione del
servizio, nella quale sono presenti tre pulsanti:
“Normativa” per consultare tutti i riferimenti normativi;
- “Assistenza” dove viene riportato un riepilogo delle Istruzioni per I’accesso al
servizio, le FAQ e tutti i riferimenti per avere assistenza;
- “Contratto” per visualizzare e/o stampare il Contratto e procedere alla sua
sottoscrizione. Si_ricorda che il Contratto puo essere sottoscritto solo in
modalita on line.
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Sanita digitale in farmacia.
Il servizio “chiavi in mano” di Promofarma, al costo di 31,00

euro + lva fino al 31/12/2015, offre:
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v Verifica della conformita del file agl standard prestabiliti
v Firma digitale delle fatture ‘)
+ Invio della fattura al sistema di interscambio
« Archiviazione digitale delle notifiche del sistema di interscambio
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4. Cliccando sul pulsante “Contratto” e possibile visualizzare una sintesi del Contratto o
il testo integrale. Per procedere con la sottoscrizione occorre selezionare il pulsante

G Sottoscrivi il contratto

(si ricorda che il Contratto puo essere sottoscritto solo in modalita on line)

Compare, quindi, la schermata sotto riportata, con il riepilogo dei dati personali. Si
chiede particolarmente attenzione alla compilazione del campo relativo alla PEC,
dato che tutte le comunicazioni verranno inviate all’indirizzo indicato.
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' Farma ——
by tezertares
Sanita digitale in farmacia.

PROFILO
Codice fiscale (*): [dddaaassaseciz3c J FAD farmacia dei servizi
Email (PEC)*: Ilamapec@pec.ieclerhnna.il | Prestazioni sanitarie
Email (*): [mail@mail it | Telemedicina
DATI Fattura elettronica
e -
Provincia : | Torino v

= Fattura Elettronica
Comune : | AIRASCA v N Normntivn
Indirizzo (*) via roma 125 | ofhs L

L n Contratto

Frazione: [ ] s FAQ
Cap (*); [ | = Circolari
Partita iva (*): | | 5 z:::eum S

= Farma7

= Datidella spesa SSN

Conferma e sottoscrivi il contratto = Social Card

n Approfondimenti
= Progetto Zenith

Terminata la procedura riceverai una mail nella tua casella PEC che contiene un link di conferma
della sottoscrizione.
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5.

Al click del pulsante di conferma BRSbEstl b bl i riceve all’indirizzo

PEC dichiarato in fase di registrazione una mail contenente un link per la conferma
della sottoscrizione.

P S C L]
Benvenuto farace@pec federfarma.it _
UOVD MESSAGEIO

Ritorea ~ Rispondi  Risp.atutt Inoltra Cancela Stampa << 22
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trash
» Cartele persanali & SOCIETK UNIPERSONALE DY FEDERFARMA

Conferma Contratto Servizio Fatturazione Elettronica

Gentile Daniale D'ANGELO,
con la presente siamo lieti di comunicare che il suo contratto per ladesione al
servizi di Fatturazione elettronica & quasi operativo. Per abilitare le funzioni che
renderanno possibile [immediato avvio dellattivita le chiediamo di cliccare sul
seguente fink:

onferma contratto fattura

All’atto della selezione del link, il Contratto é perfezionato.

Terminata la fase di sottoscrizione, le farmacie delle province per le quali
I’Associazione ha provveduto al pagamento, possono accedere al servizio di
fatturazione elettronica, attraverso il sito www.federfarma.it, cliccando sul pulsante
“Accedi al servizio” riportato sul banner oppure sul pulsante “Fattura elettronica”
nella sezione Digitalcare Farma.

La fattura elettronica in farmacia:

Sfilodiretro
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7. Le altre farmacie possono accedere al servizio dopo aver provveduto al pagamento
da effettuarsi solo on line con Carta di Credito.

FAQ & promofarma@test.it ~

federfarma.:;

federazione nazionale unitaria titolari di farmacia

Prodotto Prezzo Iva Totale
Pacchetto "flat” di fatture fino al €31,00 €6,82 €37,82
31/12/2015

8. Effettuato il pagamento, si puo utilizzare il servizio.

Si ribadisce che resta a carico del “gestionale” della Farmacia, la produzione del
file XML contenente i dati della fattura elettronica.

Carica fattura Archivio fatture emesse

Inserisci una nuova fattura Visualizza tutte le fatture che hai emesso Acquista pacchetti di fatture
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9. Per effettuare il caricamento di una fattura, fare click sul pulsante sotto raffigurato

Carica fattura

Inserisci una nuova fattura

10.Compare la schermata dalla quale & possibile, tramite il pulsante “Aggiungi file...”
selezionare il file XML della fattura che si intende caricare, preventivamente salvato
in apposita cartella del gestionale, secondo le indicazioni della propria software
house.

Seleziona la fattura dal tuo computer

Inserisci qui la descrizione del file

@gﬁ G

Organizza v Nuova cartella
i Titolar Nome Uttima modifi
: Lc-n ot &) sccessidocx 02/03/201513
98 Fisorserecent & fattura 2 2015 0md 020372015 12
B Senviissodiezioni ] fattura 3 2015.emi 02/03/2015 12
SenviziAssociazioni
] fattura 4 2015.0mi 02/03/200513
B e &) fattura 5 2015.xmi 02/03/201513 Selezionare
aa D:‘M [5 fattura 6 2015.0ml 03/03/2015 14 dlfﬂe di cui
I/ Immagini Fanteprima.
& Musica
H video
1% Computer

= T — — }
Nome file fattura 6 2015_claudio xml
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11.Una volta selezionato il file &€ possibile inserire una descrizione per consentire una
ricerca piu agevole dei file caricati.

Seleziona la fattura dal tuc computer

ECELE RN  fattura 5 2015.xml

Inserisci qui la descrizione del file

| Fattura n. 134 relativa alla DPC - mese Gennalo 2015

12.Al click del pulsante “Carica”, il file viene caricato sul sistema.

Seleziona la fattura dal tuo computer

[eriron . [

Inserisci qui la descrizione del file

Fattura n. 134 relativa alla DPC - mese Gennaio 2015

L

Upload fattura in corso... Attendere prego

13.Al termine del caricamento si verra avvisati con un messaggio a video dell’esito
dell’operazione.

Seleziona la fattura dgl tuo computer
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14.Nel caso di errori comparira uno dei seguenti messaggi:

Tipo Errore Suggerimento per la risoluzione

XSD non coerente Il formato del file caricato non e valido, poiché non
conforme alla normativa. Chiedi una verifica alla tua
software house

Estensione del file non 1l tipo di file caricato non & una fattura elettronica PA.
corretta Verificare il file caricato.
Partita IVA non corretta La Partita IVA indicata nella fattura caricata € diversa da

quella registrata all’atto dell’adesione.

Fattura gia caricata con La fattura n. XXX del XX/YY/ZZZZ e gia presente sul
stesso numero e data sistema.

Fattura gia caricata con La fattura n. XXX é gia presente sul sistema per I’anno

stesso numero nell’anno contabile in corso.

Fattura correttamente |l file & stato caricato correttamente. Puoi visualizzare lo

caricata stato delle fatture emesse nella sezione Archivio (link ad
Archivio).
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15.Una volta caricata correttamente la fattura, & possibile consultare, tramite il pulsante
“Archivio fatture emesse”, lo stato dell’invio al Sistema di Interscambio e ...

Inserisci una nuova fattura

... lo storico delle fatture caricate.

Fattura N.0O5 del 18-01-2015
Nome file: fattura 5 2015.xmi

Descrizione: Fattura n. 134 relativa alla DPC - mese Gennaio 2015

Fattura N.004 del 18-01-2015
Nome file: fattura 4 20150l

Descrizione: FatturaDaniele

Fattura N.003 del 18-01-2015

Nome file: fattura 3 2015.xm|

Descrizione: fatiura 3

Fattura N.002 del 18-01-2015
Nome file: fattura 2 2015.m!

Descrizione: fatura n. 2

Fattura N.001 del 18-01-2015
Nome file: fattura 1 2015.ml

Archivio fatture emesse

Visualizza tutte le fatture che hai emesso

Stato: Presa in canico

Data caricamento: 03-03-2015 14:48:15

Download file

Stata: Presa in carico

Data caricamento: 02-03-2015 1423:36

Download file

Stato: Presa in canico.

Data caricamento; 02.03-2015 12:04:44

Download file

Stato: Presa in carico

Data caricamento: 02-03-2015 11:55:28

Download file

Seato: Presa in carico

Acquista pacchetti di fatture
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16.Ai fini della comunicazione obbligatoria dei “luoghi di conservazione delle scritture
contabili”, la farmacia deve indicare al proprio commercialista, che le fatture
elettroniche verso la Pubblica Amministrazione sono conservate al seguente
indirizzo:

Via XVI Strada 70/74, Zona Industriale CAP 95121 Catania (CT)

Gestione Archivi S.r.l. (Gestore Tecnico del Servizio)

Cod. Fisc. e P.IVA 04384550879

QUADRO E

LUOGHI DI CONSERVAZIONE DELLE SCRITTURE CONTARILI
SEZIONE 1: SOGGETTI DEPOSITARI E LUOGHI DI CONSERVAZIONE DELLE SCRITTURE CONTABILI

Indicare il codice o i codici fiscali dei soggetti depositari nonché i dati relativi ai luoghi di conserva-

zione delle scritture contabili.

In relazione ai tipi di comunicazione da effettuare occorre:

- barrare la casella [A] in sede di inizio attivita owvero per l'indicazione di un nuovo depositario o di
un nuovo luogo di conservazione delle scritture contabili;

~ barrare la casella [€] per comunicare la cessazione di un ciepclsik:ricl in precedenza indicato owero per
comunicare che le scritture contabili non sone pit conservate presso un mo in precedenza indicato.

Nel caso in cui debba essere comunicata la sostituzione di un depositario, nel primo riquadro deve es-

sere barrata la casella [€] indicando solo il codice fiscale del depositario sostituito om indica-

zione del luogo o dei luoghi in cui lo stesso conservava le scritture contabili, nel secondo riquadro de-

ve invece essere barrata la casella [A] indicando il codice fiscale del nuove depesitario nonché il luogo

o i luoghi ove sono attualmente conservate le scritture contabili.

Nel caso in cui debba essere comunicata esclusivamente la variazione di uno o pit luoghi di conser-

vazione delle scritture contabili gia comunicati, nel primo riquadro deve essere barrata la casella

indicando il codice fiscale del depositario nonché il Ej@o o i luoghi di conservazione sosfituiti; nel se-

condo riquadro invece deve essere barrata la casella [Al indicando il codice fiscale dello stesso depo-

sitario nonché il nuovo luage o i nuovi lu

hi di conservazione delle scritture contabili.

QUADRO E CoSaong | COPKCE FSCAE

SEZIONE | T R T | |

R o
INORIZZO COMPLETD (VA O FAZZA, NUMERD CIWICO, SCALA, INTERND, MAZJJ.I_NA, [-3d)

COMSERVAZIONE DELLE
SCRITTURE CONTABILI CAP COMUNE [sarizn abbrevio sose)
1
comrickpone | CODKE RSCALE
2.5 00 T R T O W O 0
INDIRIZZO COMPLETO [WIA O MATZA, NUMERD CMVICO, SCALA, INTERND, PALAZZINA, ECC )
CAP rmmzumm.umi
| O
SEZIONE 2 PO INCIRZIC COMPLETO MIA © FAZZA,, NUMERD CMICD)

COMUNICADONE

LUOGH DI CONSERVATIONE A C
DELLE FATTURE ALL'ESTERO

A

INDIRIZZO COMPLETO WA © PATZA, NUMERD CPICD)

]
COMURICABONE

[A] [c]

A
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